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1. REQUERIMIENTO AUTOMATICO DE COMPRAS (RAU) 

1.1. CONFIGURACION PREVIA 

Para generar compras por reposición de manera automática, debemos realizar la 

siguiente configuración: 

(1) Indicar en cada Ítem si este pasa o no al proceso de Requerimiento Automático. 

Eso lo realizaremos en el Maestro de Ítems. 

 Maestros  Relativos a Ítems  Maestro de Ítems 

 

(2) Seleccionar el Ítem a configurar 

(3) Activar el Flag de Auto-Requisicionamiento, de esta manera se debe realizar la 

configuración por cada Ítem que se requiera participe en este proceso:  
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(4) Luego de tener definidos los Ítems que participaran en este proceso, procedemos 

a ingresar los datos referentes a Stocks de: 

 Stock Mínimo: Indica cual es el mínimo de stock que debe manejar este 

Requerimiento en el Almacén seleccionado. Este dato sirve para que el usuario 

responsable de manejar los despachos del Almacén, reciba una alerta cuando 

un Ítem especifico llega a su Stock mínimo; y ya queda a su criterio realizar o 

no el despacho del mismo. 

La idea del Stock mínimo es tener cierta cantidad de existencia que se puedan 

ir utilizando, mientras dure el proceso de compra y llegue el stock nuevo, y no 

quedar desabastecido. 

 Stock Máximo: Indica cual es el máximo de stock que debe manejar el Ítem en 

el Almacén seleccionado; y este dato se usa para calcular la cantidad sugerida 

en el pedido del Ítem en el proceso de Requisición Automática. 

 Punto de Reorden: Es el dato de referencia  o punto de quiebre, en el que el 

sistema decide enviar o no al Ítem hacia el proceso de Requisición 

Automática, la comparación es: Punto de Reorden >= Stock Actual. 

 

Veamos un ejemplo, aplicando los términos mencionados: 

Punto de Reorden  25 Unidades 

Stock Actual  20 Unidades 

Stock Máximo  720 Unidades 

------------------------------------------------------------------------------ 

Cantidad Sugerida Pedido  720 – 20 = 700 Unidades 
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(5) Para realizar esta configuración debemos ingresar a la opción: 

 Maestros  Relativos a Ítems  Ítems por Almacén 

 

 

 Esta configuración se realiza por Almacén. Seleccionar el almacén principal en 

el cual ingresaran los Ítems que se compraran. 

 

 

 Existen dos maneras de cargar esta información en el sistema: 

1. Actualizando la información correspondiente al proceso de Requerimiento 

Automático de ítems que ya existen en el listado, es decir que ya tienen 

movimiento en el Almacén seleccionado. 

2. Insertando nuevos ítems al listado, es decir ítem sin movimiento en el 

Almacén seleccionado. 
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 Opción 1.- Seleccionamos el Almacén y realizamos la búsqueda del Ítem(s), 

para saber si este existe en el lastado, podemos utilizar los filtros de búsqueda 

y luego hacemos click en el Botón. 

 

El sistema mostrará la información buscada. En seguida debemos seleccionar 

un registro y hacemos click en el Botón Modificar para empezar con la carga 

de Información por cada Ítem. 

 

El sistema activa la ventana de modificación, donde se debe digitar los datos 

antes mencionados:  

- Stock Mínimo 

- Stock Máximo 

- Punto Reorden.  

- Como datos opcionales tenemos: Ubicación Física (hasta 3 Ubicaciones, 

que nos servirá para realizar posteriormente los Inventarios) y Tiempo 

Demora Entrega. Luego hacemos click en el Botón Aceptar para grabar la 

información. Esta configuración es por cada Ítem. 
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 Opción 2.- En caso el Ítem(s) no se encuentren en el listado y este sea nuevo 

y/o no tenga ningún movimiento en el Almacén seleccionado, habría que crear 

el registro. Para ello debemos hacer click en el Botón Nuevo. 

 

El sistema activa la ventana de creación de registros, donde debemos ingresar 

como datos obligatorios: Condición del Ítem, Ítem, Stock Mínimo, Stock Máximo 

y Punto Reorden; y como datos opcionales: Ubicación Física (hasta 3 

Ubicaciones) y Tiempo Demora Entrega. Luego click en el Botón Aceptar para 

grabar la información. 
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1.2. EJECUCION DEL PROCESO (RAU) 

Luego de haber realizado la configuración de todos los Ítems que participarán en 

proceso de Requisición Automática (Flag Activo de Requisición Automática del 

Maestro de Ítems), más sus respectivos datos de Stock (Mínimo, Máximo y Punto de 

Reorden), estamos preparados para ejecutar el Proceso.  

Para ello debemos ingresar a la siguiente opción del módulo:  

 Admin.  Requerimientos Automáticos por Reposición. 

 

 

Las compras por Reposición Automática se realizan mediante el Cálculo por Punto de 

Reorden, donde: 

Cantidad Pedida = Stock Máximo – Stock Actual – Cantidad en Orden Compra 

 

Nota: Vale decir: Que las Órdenes de compra deben estar en estado aprobado y a la espera de 

la atención del proveedor (recepción del producto). 

 

Secuencia de pasos: 

(1) Seleccionar la Compañía 

(2) Seleccionar el Almacén, que tendría que ser el principal, donde llegaran todas 

las compras a la Clínica, en este caso. ALMACEN FARMACIA. 

(3) Seleccionar el Proyecto, que por el momento para el caso de la Clínica, solo 

están manejando uno en general: CADM  Administrativo 
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(4) Centro de Costos  Por defecto se encuentra pre-seleccionado el de Logística. 

Esta configuración viene de un parámetro, que puede modificarse por el 

usuario responsable del módulo en el momento que lo decidan.  

 
 

(5) Proveedor y/o Laboratorio  <<Opcional>> Pueden usar un o ambos campos 

para seleccionar un distribuidor y/o un laboratorio en especifico, durante la 

ejecución del RQ. automático. 

(6) Seleccionar Unidad de Negocio (Obra)  de acuerdo a esta selección el 

sistema mostrara los almacenes relacionados. 

(7) Ingresar la Fecha Requerida 

(8) Digitar la glosa para el Requerimiento. 

(9) Dejar activo el Flag de Cálculo por Punto de Reorden. 

(10) Click en el botón Calcular Requerimiento 

 

(11) El sistema emitirá la información de: 



 

 GuíaEntrenamiento#4-RequerimientosAutomaticos-Farmacia 

 
Mejores Procesos  – CMMI Nivel III 

Guía de 

Entrenamiento 

 

ROYAL SYSTEMS S.A.C 
 

10 

- Los Ítems que tienen la configuración activa de reposición automática. 

- Además empezará a verificar si estos ítems cumplen con la condición de: 

Stock Actual <= Punto de Reorden, de ser así emitirá de cada uno de ellos 

una Cantidad Propuesta para la compra; utilizando la fórmula de Cantidad 

Pedida arriba mencionada; se precisa que estas cantidades podrían ser 

variadas por el usuario responsable, de ser necesario: 

 

Ejemplo: Ítem 0000000059  CLORURO DE SODIO 9% X 10 ML 

 

 Stock Máximo  350 Ampollas 

 Stock Actual  20 Ampollas 

 Cantidad OC  0 Ampollas 

 Stock en Tránsito  0 Ampollas 

 Cantidad Pedida (sugerida) = Stock Máximo – Stock Actual – Cantidad 

Orden Compra  350 – 20 – 0 – 0 = 330 Ampollas 
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(12) Luego de revisar la información que pasara al Requerimiento y estar de 

acuerdo con  los datos que se van a procesar, hacemos click en el botón 

Generar Requerimiento. 

 

 

El sistema enviará un mensaje de confirmación de la creación del Requerimiento, 

con su número respectivo. 

 

Nota: En el caso no utilice el filtro de proveedor (distribuidor), el sistema separará 

los requerimientos generados por cada proveedor y enviará en el mensaje un 

rango de correlativos de requerimientos creados. 

Este requerimiento generado es de clasificación: Requerimiento Automático por 

Reposición (RAU), y va dirigido al proceso de Compras directamente; además ya 

se encuentra en estado “REVISADO”. Dicho requerimiento pasará luego de ser 

aprobado al proceso regular de compras. 

Normalmente el usuario responsable de compras, debe validar la información 

generada en la cotización, específicamente los proveedores asignados para la 

compra, ya que el sistema sólo toma el criterio de evaluación del menor precio:  

 En el caso la compra tenga otro criterio de análisis, el ajuste de la asignación 

enviada  por el sistema, lo debe realizar el usuario responsable; luego generar 

la Orden de Compra.  
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 En el caso  no hubiera nada que corregir en la asignación de la compra, 

directamente se debe generar la Orden de Compra.  

 

En el detalle del RQ para los casos de Ítems de Farmacia, se está mostrando en el 

campo en el detalle del Requerimiento. 
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Nota: Si el ítem tiene el dato de Stock mínimo, el sistema lo alertara durante el 

despacho, si este ha alcanzado su mínimo, dejando a criterio del usuario 

responsable continuar o no con el despacho. 

 

 

 

 

 


